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Benutzungsordnung

der Gemeinde Buchholz
fiir die gemeindeeigene Kindertagessitte ,,Hopfenhof*

§1

Einrichtung

Die Gemeinde Buchholz betreibt die Kindertagesstéatte ,Hopfenhof* als soziale ¢ffentiiche
Einrichtung.

Zur teilweisen Deckung der Betriebskosten der Kindertagesstéatte werden von der

Gemeinde Buchholz Benutzungsentgelte erhoben.

§2
Angebot der Kindertagesstitte

In der Kindertagesstatte werden im Rahmen der verfugbaren Platze Kinder im Alter vom voll-
endeten 1. Lebensjahr bis zum Schuleintritt aus dem Gemeindegebiet aufgenommen, dartber
hinaus nur soweit Platze frei sind.

(1)

()

i §3 '
Offnungszeiten, Ferienregelung, Sonderdienste

Das Kindertagesstattenjahr l&uft vom 01. August eines Jahres bis zum 31. Juli des Foige—
jahres. Wirtschaftsjahr ist das Kalenderjahr. Unterjéhrige Entgeltanpassungen sind
moglich.

Die Kindertagesstatte ist in der Regel wie folgt gedffnet:

Regelgruppe (Kinder von 3 bis 6 Jahren): -~ 07.30 Uhr bis 12.30 Uhr
' montags bis freitags

Altersgemischte Gruppe (Kinder von 1 bis 6 Jahren): -07.30 Uhr bis 12.30 Uhr
montags bis freitags

Die Bringzeit wird auf bis 08.30 Uhr, die Abholzeit auf 12.15 Uhr bis 12.30 Uhr festgesetzt.

Dariiber hinaus ist bei Bedarf die Betreuung in einer Randzeitengruppe in der Zeit von
07.00 Uhr bis 07.30 Uhr und von 12.30 Uhr bis 13.30 Uhr méglich. Die Inanspruchnahme
dieses Dienstes ist von den Erziehungsberechtigten bei der Leitung der Einrichtung
schrifich zu beantragen. Fur die Inanspruchnahme werden zusétzlichen
Benutzungsentgelte erhoben.
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Wahrend der Sommerferien fiir die allgemeinbildenden Schulen in Schieswig-Holstein
bleibt die Kindertagesstétte insgesamt fur 3 Wochen geschlossen. Darlber hinaus unter
anderem in der Zeit zwischen Weihnachten und Neujahr. Die SchlieRzeiten betragen
insgesamt 20 Tage im Jahr und werden nach Anhérung der Elternvertretung und des
Beirates in Abstimmung mit der Gemeinde durch die Leitung der Kindertagesstatte
festgelegt und bis zum 31.10. des vorangehenden Jahres bekanntgegeben. Fur den
Zeitraum der Sommerferien und Ubrigen SchlieRzeiten erfolgt keine Kirzung der
monatlichen Entgelte.

Wird die Kindertagesstatte auf Anordnung des Gesundheitsamtes, aus anderen
zwingenden Griinden (Streik, Aussperrung u.a.) oder aus Griinden héherer Gewalt
voriibergehend geschlossen oder in ihrem Betrieb eingeschrankt, besteht kein Anspruch
auf Aufnahme des Kindes oder auf Schadensersatz. Eine Erstattung des Entgelts aus
diesen Grunden erfolgt nicht.

Die Kindertagesstatte kann zu Zwecken der Gruppenfortbildung fir das pédagogiscfhe
Personal bis zu einer Woche pro Kindergartenjahr geschlossen werden, ohne Anspruch
auf Erstattung der Entgelte. :

§4

Aufnahmeverfahren

Die Aufnahme des Kindes erfolgt auf Antrag der/des Erziehungsberechtigten oder anderer
schriftlich Beauftragter in der Regel zu Beginn des Kindertagesstéttenjahres.

Wahrend des laufenden Kindertagesstattenjahres kénnen Kinder nur aufgenommen wer-
den, wenn Platze zur Verfigung stehen. Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der
vom Trager auf der Grundlage der gesetzlichen Bestimmungen zur Verfligung gesteliten
Platze begrenzt

Die Anmeldung erfolgt in der Zeit vom 01. Januar bis 28. Februar fur das kommende
Kindertagesstattenjahr und ist nicht @nderbar. Die Anmeldung ist von den Eltern tber das
Kita-Portal SH (htips://www.kitaportal-sh.de) oder direkt in der Kindertagesstatte
vorzunehmen. Die Aufnahme erfolgt durch  schriftiche  Mitteilung  der
Kindertagesstattenleitung.

Die Vergabe der freien Platze erfolgt nach den nachstehend aufgefiihrten Kriterien:

a) an Alleinerziehende, die zur Sicherstellung des Lebensunterhaits einer Beschaftigung

nachgehen miissen, um nicht von Arbeitslosengeld bzw. einem anderen Hilfetrager
abhangig zu sein; oder die arbeits- und beschéftigungssuchend sind;

b) an Familien, in denen die Eltern gemeinsam zur Sicherstellung des Lebensunterhalts
einer Beschéftigung nachgehen missen, um nicht von Arbeitslosengeld bzw. einem
anderen Hilfetrager abhangig zu sein; oder die arbeits- u. beschaftigungssuchend sind;

¢) ansonsten gilt die Reihenfoige des Eingangs der Anmeldungén (Berucksichtigung der
Kinder vom Vorjahr, die keinen Platz erhalten haben)

d) in Ausnahmefallen (Geschwisterregelung, U3-Kinder) entscheidet die Gemeindever-
tretung

Fur jedes Kind muss vor Aufnahme in die Kindertagesstétte eine arztliche Bescheinigung
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vorgelegt werden, dass kein Anhalt fir solche ibertragbaren Krankheiten vorliegen, die
einer Aufnahme entgegenstehen. Diese Bescheinigung darf nicht alter als zwei Wochen
sein. Bei Aufnahme sollen die vorausgegangenen Krankheiten, insbesondere
infektionskrankheiten und Schutzimpfungen schriftlich festgehalten werden.

Ein Exemplar dieser Benutzungsordnung wird der/dem Erziehungsberechtigten oder
schriftlich Beauftragten ausgehandigt. Der Empfang dieser Benutzungsordnung sowie die
Einsichtnahme in den Entgelttarif ist schriftlich zu bestatigen. Fur etwaige Schaden, die
aus der Nichtbeachtung der der/dem Erziehungsberechtigten obliegenden Pflichten
entstehen, sind diese verantwortlich.

§5
Regelung fiir den Besuch der Einrichtung

Das Kind muss in die Kindertagesstatte gebracht, der/dem aufsichtsfiihrenden Erzieher/in
tibergeben sowie bei dieser/diesem wieder abgeholt werden. Abholberechtigt und abhol-
verpflichtet sind die Erziehungsberechtigten, es sei denn, dass diese gegeniber der Leit-
ung anderweitige schriftliche Erklarungen abgegeben haben.

Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben die Erziehungsberechtigten dies der
Leitung oder der Gruppenleitung unverzuglich mitzuteilen.

Die Aufsichtspflicht obliegt kraft Gesetzes den Personensorgeberechtigten, in der Regel
den Erziehungsberechtigten. Fur die Dauer des Besuchs der Kindertagesstatte wird die
Aufsichtspflicht auf den Trager der Kindertagesstétte (Gemeinde) Gbertragen. Die
Gemeinde bedient sich bei der Erfiillung ihrer Verpflichtung dem nach § 28 KiTaG
vorgeschriebenem Personal.

Das Mitbringen von SuRigkeiten ist aus padagogischen Griinden nicht erwlinscht,
ausgenommen an Geburtstagen und zu besonderen Anlédssen.

§6
Eilternvertretung, Beirat

Die Erziehungsberechtigten der Kinder, die die Kindertagesstatte besuchen, bilden die
Elternversammlung. Der Einrichtungstrager ladt im Kindertagesstattenjahr zu mindestens
einer Elternversammiung auf Gruppen- oder Einrichtungsebene pro Halbjahr ein. Bis zum
30. September jeden Jahres wahlt die Elternversammiung aus ihrer Mitte eine aus zwei
Personen, davon ein(e) als Sprecher(in) bestehende Elternvertretung. Die Elternvertretung
nimmt die Aufgaben nach § 32 KiTaG wahr.

Der Einrichtungstréager richtet einen Beirat ein, der zu gleichen Teilen mit Vertreterinnen
und Vertretern des Einrichtungstréagers, der padagogischen Kréfte sowie Mitgliedern

der Elternvertretung zu besetzen ist. Die Aufgaben des Beirates richten sich nach § 32
Abs. 2 Kita-Reform-Gesetz.



§7

Benutzungsentgelte

Fir die Inanspruchnahme der Kindertagesstatte werden nach § 31 Abs. 1 KiTaG zur teilweisen
Deckung der Kosten Benutzungsentgelte erhoben, die sich aus einem besonderen Entgelttarif
ergeben. ‘
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§8 |
Abmeldung und Kiindigung

Eine Abmeldung des Kindes soll in der Regel nur zum Ende des Kindertagesstattenjahres
(31. Juli) erfolgen, auRer es liegen andere triftige Griinde vor. Die Regelabmeldung des
Kindes muss von der/dem Erziehungsberechtigten oder anderen schriftlich Beauftragten
bis zum 31. Marz schriftlich bei der Leitung der Einrichtung vorgelegt werden.

Hat das Kind die Einrichtung l&nger als 2 Wochen nicht besucht, ohne das eine Mitteilung
der/des Erziehungsberechtigten erfolgte, ist die Gemeinde berechtigt, iber den Platz frei
zu verfugen. Die Erziehungsberechtigten werden vorab informiert. ,

Werden die Benutzungsentgelte iber einen Zeitraum von mehr als einem Monat nicht
gezahlt, kann die Betreuung des Kindes eingestellt werden. Die Erziehungsberechtigten
werden hiertiber vorab informiert.

Die Gemeinde kann das Kindertagesstattenbesuchsverhaltnis aus wichtigem Grund
fristios kiindigen, insbesondere, wenn das Kind in der erforderlichen Weise nicht geférdert
werden kann oder keine kooperative Zusammenarbeit (Eltern-Erzieher) mdglich ist oder
die Forderung der tbrigen Kinder der Gruppe erheblich beeintrachtigt wird.

Die Zahlungsverpflichtung endet bei der Regelabmeldung mit dem 31.07. und bei
Vorliegen triftiger Griinde mit Ablauf des Monats, in dem die schriftliche Abmeldung bei
der Kindertagesstattenleitung durch die/den Erziehungsberechtigten oder andere
schriftlich Beauftragte erfolgt.

Wird ohne triftigen Grund von der Regelabmeldung abgewichen, ist fur einen weiteren
Monat bzw. bis zum Ende des Kindertagesstéattenjahres das Benutzungsentgelt zu zahlen,
es sei denn, der Kindertagesstattenplatz kann sofort nach Abmeldung neu besetzt werden.

§9

Gesundheitsvorsorge

Erkrankungen des Kindes im Sinne des § 34 Infektionsschutzgesetz sind der Kindertages-
stattenleitung unverziiglich zu melden. Das Kind darf wahrend dieser Zeit die Einrichtung
nicht besuchen; dies gilt auch bei Verdacht auf eine entsprechende Erkrankung. Die Ein-
richtung darf erst wieder aufgesucht werden, wenn nach &rztlichem Urteil eine Weiterver-
breitung der Krankheit durch das Kind nicht mehr zu befurchten ist.

Bei Unfallen und plétzlich auftretenden Krankheiten wahrend des Besuchs der Kinder-
tagesstatte erfolgt in ernsten Fallen durch die/den zusténdige(n) Erzieher(in) eine
unverzigliche Benachrichtigung des/der Erziehungsberechtigten und ggf. die Hinzu-
ziehung eines Arztes.



§10
Haftung

Wahrend des Aufenthalts in der Kindertagesstatte genieflen die Kinder den gesetzlichen Unfall-
bzw. Sachdeckungsschutz (ber den Gemeindeunfallversicherungsverband bzw. den
Kommunalen Schadensausgleich. Haftpflichtanspriiche gegen die Gemeinde und deren
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind ausgeschlossen, es sei denn, der Gemeinde bzw. deren
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern falit Vorsatz oder grobe Fahrl&ssigkeit zur Last.
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§ 11

Datenverarbeitung

Zur Ermittlung der Entgeltschuldner und zur Festsetzung der Entgelte nach dieser
Benutzungsordnung und nach dem aufgrund dieser Benutzungsordnung erlassenen Tarifs
ist die Verwendung der erforderlichen personenbezogenen Daten aus

dem Einwohnermeldeamt, den Dateien in der Kindertagesstatte, den Dateien der KiTa-
Datenbank sowie aus dem Wohngeldamt durch das Amt Burg-St. Michaelisdonn zuléssig.
Das Amt darf sich diese Daten (ibermittein lassen und zum Zwecke der Umsetzung dieser
Benutzungsordnung weiterverarbeiten.

Das Amt ist befugt, auf Grundlage von Angaben der Erziehungsberechtigten und von nach
Absatz 1 anfallenden Daten ein Verzeichnis der Erziehungsberechtigten mit den fur die
Anwendung der Benutzungsordnung erforderlichen Daten zu fuhren und diese Daten
weiter zu verwenden und weiter zu verarbeiten.

Dariiber hinaus dirfen die personenbezogenen Daten der Kinder und Sorgeberechtigten
fur die Kita-Datenbank geméaR § 3 Kita-Reform-Gesetz erhoben und verarbeitet werden.

§12
Inkrafttreten

Diesé Benutzungsordnung tritt ab 01. Januar 2021 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungs-
ordnung vom 28.04.2016 in der Fassung der Anderung vom 30.10.2018 aufer Kraft.

Buchholz, den 21.01.2021 ey 2 ./(/
S srean

Braasch
Burgermeister



